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Peraturan Menteri Pendidikan Na
201 I Tentang Organisasi dan Tata Ke4'a Universitas Negeri yorya-karta;

Peraturan Menteri Ris€t, Teknologi, dan pendidikan Tinggi Nomor 35 Tahun 2el7
tentang Statuta Universitas Negeri yog/akarta;
Peraturan Menteri Riset, Telorologi, dan pendidikan Tinggi Nomor 7l Tahun 2017
tentang Pedoman Peny'usunan peta proses Bisnis dan Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan pendidikan Tinggi;

Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2oL2 terrrang perubahan Atas peraturan
Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang pengelolaan Keuangan Badan
l.ayanan Umum, PMK nomor l9O/PMK-OS/2012 tentang Tata Cara pembayaran
Dalam pfiEka p.Laksanaan Anggaran pendapa.tan dan Belanja Negara;

SK Menteri Keuangan RI Nomor 13O/KMK.OS/2009 tentang penetapan
Universitas Negeri Yoryal<arta pada Departemen pendidikan Nasional Sebagai
Instansi Pemerintah Yang Menerapkan pengelolaan Keuangan Badan Layanan
Umum;
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Menguasai operasional komputer
Memiliki tingkat ketelitian, kecekat€n dan kecermatan yang baik
Merniliki pengetahuan tentang penerimaan dana pNBp satker BLU
Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan bena
Menguasai peraturan tentang alur registrasi mahasiswa yang berlaku
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KEy「ERKAITAN Peralatan/Perlengkapan

I Komputer
2 Printer
3 Kertas
4 Ballpoint
5 Stempel UNY
6 ATK Lainnya
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Io Uraia! Proledut
pelaL8ana

Mllt● Batu
Ket.降 pegawa饉 PPX PPSPM PPABP Opciator

aPr Bcュこallara KPPN KrlcagtapaE Waコ n Outttt
1 Meneriman tembusan Surat Keputusan Rekor tentang

riwayat kepegawaian PNS ( ) Tembusa! SK
Kepegaqraian

15 mcnit SK perubahan gaJl pegawal

Berdasar SK Reltor tantang ri\rayat kepegawaian PNS,
PPABP merekarn gaji perbulan yang belum dibayarkan

¬

Aplikasi GPP, SK
Kepegawaian

30 melllt daftar gaji pegawai

ke Apmcast cPP dan mencetak daFtar gajl

3 Bendahara menandatangani daftar kekeurangn gaji
dan buldi pungut PPH pasal 21 L 也

Daftar Gaji, 5 menlt Daftar gqii yang sudah
ditandatangani

4 PPK menguji kebenaran dan keabsahan
dokumen/surat keputusan persyaratan pembayaran
kekurangan gaji dan menandatangani

¬

SK perubahan gaji,
dafta, gaji

15 melut daftar gaji yang sudah benar

5 PPSPM menguji kebenaran data dukung SPP
kekurangan gaji L

Tldak み
Sesual

¬

SK data dukung
perubahan gaji

20 mcrut data dukung SPP yarg
sudah benar

6 Operator SPM meieka.6 ke SPAN da.ftar keurangan gaji
dsrr mencetak SPP, SPM, s€rta membuat bukti potong
PPH Pasal 2 1

「

山
DaFtar CaJi,ap幅 sI
SPAN

30 mc● t SPP,SPM,Buktl bul■ gut
pPH 21

7 PPSPM menandatangani SPM kekurantan gaji dengan
menggunaka.n sistem PINPPfIPM

中¬
SPM CaJilllduk,
PINSPM

15 menit SPM yaru sudah benar

8 PPABP melakukan pemberkasan dokumen persyaratan
pengajuan SPM kekurangart gaji dan laftpiran yarg
diperlukan dan mengirim ke KPPN

占
¬

Dokumen pendukung
SPM

20 menlt berkas SPM dan persyaiatan
yang diperlukarl

|  |

9 KPPN menguji kebenaran SPM kekurangn Gaji, apabila
telah bena.r KPPN rnenerbitkan SP2D L Tldak

φ
SPM SPM

10 PPK Benerima tembusan SP2D kekurangan gdi
□ ― l」 ― lJ =Sesua SP2D SP2D
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